Karta opisu zaje¢ - Sylabus

Panstwowa Wyzsza Szkola Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jaroslawiu

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

Nazwa zaj¢¢: Autoprezentacja i wystapienia publiczne | Cykl ksztalcenia rozpoczynajacy si¢ w roku
akademickim 2023/2024

Nazwa kierunku studiow, poziom i profil ksztalcenia: Bezpieczenstwo wewnetrzne I stopien, profil praktyczny

Jezyk wyktadowy: polski Rodzaj zaje¢: ksztalcenia ogdlnego
Rok studiow: I Semestr: 2
Liczba punktéw ECTS przypisana zajeciom: 2 Koordynator zajgé

Imig, nazwisko, tytul/stopien naukowy, adres e-mail:

Andrzej Olak, doktor, andrzej.olak@pwste.edu.pl

Jednostka organizacyjna:

Instytut Ekonomii i Zarzadzania

FORMA PROWADZENIA ZAJEC I LICZBA GODZIN

Ogolna liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z podziatem na formy:

Studia stacjonarne Studia niestacjonarne
Wyktad: Wyktad:
Cwiczenia: 15 Cwiczenia:
Laboratorium: Laboratorium:
Lektorat: Lektorat:

Projekt: Projekt:

Zajgcia praktyczne: Zajgcia praktyczne:
Seminarium: Seminarium:
Zajgcia terenowe: Zajgcia terenowe:
Praktyki: Praktyki:

Inna forma (jaka): Inna forma (jaka):
RAZEM: 15 RAZEM:

II. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Wymagania wstepne i dodatkowe: brak

Cel (cele) ksztalcenia dla zaje¢: wyksztalcenie umiejgtnosci autoprezentacji oraz publicznych wystapien.

EFEKTY UCZENIA SIE OKRESLQNE DLA ZAJEC I ICH ODNIESIENIE DO EFEKTOW UCZENIA
SIE OKRESLONYCH DLA KIERUNKOW STUDIOW

Efekty uczenia si¢ okreslone dla zaje¢ w kategorii wiedza, umieje¢tnosci oraz kompetencje spoteczne oraz metody weryfikacji
efektow uczenia sig.

UWAGA:

Dzielimy efekty uczenia si¢ okreslone dla zaje¢ na kategorie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Okreslone dla
zaje¢ efekty uczenia si¢ nie musza obejmowac wszystkich trzech kategorii i zaleza od formy zajgc.

Tresé¢ efektu uczenia sig. Odniesienie do efektow
uczenia si¢ okreslonych dla
kierunku studiéw (symbol
efektow uczenia sig)

Symbol efektow
uczenia si¢
okreslonego dla
zajec*

Po zakonczeniu zajgé i potwierdzeniu osiggnigcia efektow uczenia
sig, student w kategorii:




Umiejetnosci — potrafi

wykorzysta¢ nabyta wiedz¢ do interpretacji podstawowych | K UOS
AiWP _UO1 procesow komunikacji interpersonalne;.

poprawnie tworzy¢ oraz interpretowa¢ wystapienia | K _UO05
AiWP U02 publiczne.

Kompetencji spolecznych - jest gotow do

wypeliania zobowigzan spotecznych, wspolorganizowania
AiWP KO0l dziatan na rzecz srodowiska spotecznego. K K02
UWAGA!

Zaleca sig, aby w zaleznosci od liczby godzin zajgc¢, liczba efektow uczenia si¢ zawierala si¢ w przedziale: 3-7, ale s to

warto$ci umowne.

TRESCI PROGRAMOWE I ICH ODNIESIENIE DO FORM ZAJEC I METOD OCENIANIA

Tresci programowe (uszczegdtowione, zaprezentowane z podzialem na poszczegdlne formy zajec, tj. wyktad, ¢wiczenia,

laboratoria, projekty, seminaria i inne):

Metody dydaktyczne
Symbol tresci Opis tresci - p'r<.)wAa(.12en1a e . M?tofiy weryyﬁkacp .
rogramowych programowych Forma zajec umozliwiajace osiagnigcie osiggnigcia efektow uczenia
P zatozonych efektow uczenia si¢ przypisanych do zajgc#
sig*
Cwiczenia
Pojeci . .
olgete .. obserwacja, sprawdzenie
autoprezentacji, i ..
. poprawnosci zachowan i
cechy prezentacji ) .
pokaz, praca z tekstem, wypowiadania si¢
TP-01 przed kamera X .
. filmy podczas publicznego
Przygotowanie do L
" wystgpienia
wystapien (autoprezentacji)
publicznych P .
obserwacja, sprawdzenie
poprawnosci zachowan i
TP-02 Taktyki X pokaz, praca z tekstem, wypowiadania si¢
autoprezentacyjne filmy podczas publicznego
wystapienia
(autoprezentacji)
obserwacja, sprawdzenie
Techniki odwolujace poprawnosct zaghowan !
., pokaz, praca z tekstem, wypowiadania si¢
TP-03 do mechanizmow X .
cgotystycznych filmy podczas publicznego
£ wystgpienia
(autoprezentacji)
Jak byé dobrze obserwaCJ?}, .sprawdzenrle.:
ostrzeganym? poprawnosci zachowan i
pos ' pokaz, praca z tekstem, wypowiadania si¢
TP-04 (wizerunek, X .
filmy podczas publicznego
charyzma, zasady .
wystgpienia
dress code) ..
(autoprezentacji)
obserwacja, sprawdzenie
poprawnosci zachowan i
TP-05 Mowa ciala X pokaz, praca z tekstem, wypow1adapla si¢
filmy podczas publicznego
wystapienia
(autoprezentacji)




obserwacja, sprawdzenie
poprawnosci zachowan i
pokaz, praca z tekstem, wypowiadania si¢
filmy podczas publicznego
wystapienia
(autoprezentacji)

Rola glosu w
TP-06 wystapieniach X
publicznych

obserwacja, sprawdzenie
poprawnosci zachowan i
TP-07 Autoprezentacja w X pokaz, praca z tekstem, wypowiadania si¢
biznesie filmy podczas publicznego
wystapienia
(autoprezentacji)

obserwacja, sprawdzenie
poprawnosci zachowan i
pokaz, praca z tekstem, wypowiadania si¢
filmy podczas publicznego
wystapienia
(autoprezentacji)

TP-08 Savoir-vivre X

Metody weryfikacji osiagni¢cia efektéw uczenia si¢ okreslonych dla zaje¢¢, powinny by¢ zréznicowane w zaleznosci od
kategorii, tj. inne dla kategorii wiedza i inne dla kategorii umiej¢tnosci i kompetencje spoleczne.

Dla wyktadu:
*np. wyktad podajacy, wyktad problemowy, ¢wiczenia oparte na wykorzystaniu roznych zrodet wiedzy
# np. egzamin ustny, test, prezentacja, projekt

Zaleca si¢ podanie przyktadowych zadan (pytan) stuzacych weryfikacji osiagniecia efektow uczenia si¢ okreslonych dla zajec.

ZALECANA LITERATURA (w tym pozycje w jezyku obcym)

Literatura podstawowa:

1. Burcicka, Praca biurowa i korespondencja, Ekonomik, Warszawa 2020.

2. H. Fuchsel, Sekretariat, czyli centrum informacyjne firmy, POLTEXT, Warszawa 2002.

3. T. Gizbert-Studnicki, Pisma wybrane. Prawo. Je¢zyk, Normy. Rozumowania, Wolters Kluwer,
Warszawa 2019.

Literatura uzupelniajaca:

1. K. Stryjkowski, Vademecum kancelaryjno-archiwalne, Sociates Arcivi Posnaniensis, Poznan 2001.
2. P. Thiem, Instrukcja kancelaryjna z komentarzem, Osrodek Doradztwa Doskonalenia Kadr, Gdansk
2003.

III. INFORMACJE DODATKOWE

BILANS PUNKTOW ECTS

OBCIAZENIE PRACA STUDENTA (godziny)

Forma aktywnosci Liczba godzin*

Godziny zaj¢¢ (wedtug harmonogramu) z
nauczycielem akademickim lub inng osoba prowadzaca 15
zajgcia
Praca wlasna studenta 35
SUMA GODZIN: 50
OBCIAZENIE PRACA STUDENTA (punkty
ECTS)

Praca studenta wymagajaca

bezposredniego kontaktu z
SUMARYCZNA LICZBA P g Clam-
PUNKTOW ECTS nauczycielem akademickim Ogotem: 2 0,8
PRZYPISANYCH DO lul? ignq osobg prowadzaca
ZAJEC zajecia

Praca wlasna studenta 1,2

* godziny lekcyjne, czyli 1 godz. oznacza 45 min;




OPIS PRACY WLASNEJ STUDENTA:

Praca wtasna studenta musi by¢ precyzyjnie opisana, uwzgledniajac charakter praktyczny zajec. Nalezy poda¢ symbol efektu
uczenia si¢, ktorego praca wlasna dotyczy oraz metody weryfikacji efektow uczenia si¢ stosowane w ramach pracy wlasnej.

Przyktadowe formy aktywnosci: (1) przygotowanie do zajgé, (2) opracowanie wynikow, (3) czytanie wskazanej literatury, (4)
napisanie raportu z zajec, (5) przygotowanie do egzaminu, opracowanie projektu.

przygotowanie do zaj¢¢ — czytanie wskazanej literatury (K_UO0S, K K02) — 15 godz.
przygotowanie publicznego wystapienia na wskazany temat (K_U05, K K02) — 20 godz.

KRYTERIA OCENIANIA

Ocena ksztattujaca:

realizacja krotkich ¢wiczen podczas zajeé

Ocena podsumowujaca:

obserwacja, sprawdzenie poprawnosci zachowan i wypowiadania si¢ podczas publicznego wystapienia

INFORMACJA O PRZEWIDYWANEJ MOZLIWOSCI WYKORZYSTANIA E-LEARNINGU

Zajecia przygotowywane sg w formie e-learningu




