Karta opisu zajeé - Sylabus

Panstwowa Wyizsza Szkola Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jaroslawiu

. INFORMACJE PODSTAWOWE

Nazwa zaj¢c: J. obey (angielski)

specjalistyczny

Data aktualizacji
sylabusa:

Cykl ksztalcenia: 2022-2023
01.10.2021

Nazwa kierunku studiéw, poziom i profil ksztalcenia: Administracja
Studia I stopnia, profil praktyczny

Jezyk wyktadowy: j. angielski

Rodzaj zajeé: lektorat

Rok studiow: 111

Semestr: V

Liczba punktéw ECTS przypisana zajgciom: 2

Koordynator zaje¢

Imig, nazwisko, tytul/stopien naukowy, adres e-mail:
Anna Cigpata

mar filologii angielskiej

anna.ciapala@pwste.edu.pl

Jednostka organizacyjna: Instytut Stosunkow

Miedzynarodowych

Prowadzacy zajgcia

Anna Cigpata

magr filologii angielskiej
anna.ciapala@pwste.edu.pl

FORMA PROWADZENIA ZAJEC I LICZBA GODZIN

Ogolna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z podziatem na formy:

Studia stacjonarne

Studia niestacjonarne

Wyktad: Wyktad:
Cwiczenia: Cwiczenia:
Laboratorium: Laboratorium:
Lektorat: 30 Lektorat:

Projekt: Projekt:

Zajecia praktyczne: Zajecia praktyczne:
Seminarium: Seminarium:
Zajecia terenowe: Zajecia terenowe:
Praktyki: Praktyki:

Inna forma (jaka): Inna forma (jaka):
RAZEM: 30 RAZEM:

II. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Wymagania wstepne i dodatkowe:

Znajomosc¢ jezyka docelowego na poziomie B2.

Cel (cele) ksztalcenia dla zajec:

1. Przygotowanie studentoéw do postugiwania si¢ jezykiem angielskim w sytuacjach zycia zawodowego.

2. Wspieranie umiejetnosci samoksztatcenia (rozwijanie strategii uczenia sig).




Efekty uczenia si¢ okreslone dla zajeé

Efekty uczenia si¢ okre$lone dla zaje¢w kategorii wiedza, umiejgtnosci oraz kompetencje spoteczne oraz metody weryfikacji
efektow uczenia si¢

UWAGA:

Dzielimy efekty uczenia si¢ okreslone dla zaj¢¢ na kategorie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Okreslone dla
zaje¢ efekty uczenia si¢ nie musza obejmowac wszystkich trzech kategorii i zaleza od formy zajec¢.

Symbol efektow uczenia si¢ Po zakonczeniu zaj¢¢ 1 potwierdzeniu osiagnigcia efektow uczenia si¢, student w
okreslonego dla zajec* kategorii:
Wiedzy - zna i rozumie
W 01 Student posiada odpowiedni zakres stownictwa do opisywania sytuacji
- zycia zawodowego.
Umiejetnosci - potrafi
U 02 Student potrafi zastosowa¢ nowe stownictwo i struktury.
Student analizuje i formutuje wnioski na podstawie przeczytanych
U 03 s
tekstow.
U 04 Student formutuje przejrzyste i szczegoétowe wypowiedzi ustne i
- pisemne.
Kompetencji spolecznych - jest gotéw do
Student jest gotow do poglebiania swojej wiedzy oraz do poszukiwania
K 05 zrodet 1 materiatow (wspomagajacych rozwijanie umiejetnosci
- jezykowych), zarowno tych w formie tradycyjne;j, jak i dostepnych w
wersji elektronicznej.
UWAGA!

Zaleca sig, aby w zaleznos$ci od liczby godzin zajec, liczba efektow uczenia si¢ zawierata si¢ w przedziale: 3-7, ale sa to
wartosci umowne.

TRESCI PROGRAMOWE I ICH ODNIESIENIE DO EFEKTOW UCZENIA SIE OKRESLONYCH
DLA ZAJEC

Tresci programowe (uszczegotowione, zaprezentowane z podziatem na poszczegélne formy zajeé, tj. wyktad,
¢wiczenia, laboratoria, projekty, seminaria i inne):

Odniesienie do
- . efektow uczenia si¢
Symbol tresci Opis tresci programowych Forma zajeé L|czt_)a okreslonych dla
programowych godzin L
zaje¢ (symbol
efektow uczenia si¢)
Lektorat
i Czym jest nauka o W_01, U 02,
TP-01 administracji publicznej Lektorat 2 U 03,
Zasady administracji W_01, U 02,
TP-02 publicznej Lektorat 2 U 03, K 05
) . L W_01, U 02,
TP-03 Stuzba cywilna - historia Lektorat 2 U 03, K_05
i Konstytucja Kolokwium wW_01, U 02,
TP-04 pisemne Lektorat 2 U 03, U 04
Demokracja jako forma wW_01, U 02,
TP-05 rzadéw Lektorat 2 U 03, U_04, K_05
Szczeble sprawowania W_01, U 02,
TP-06 rzadow Lektorat 2 U 03, U_04, K_05
) Samorzad lokalny W_01, U 02,
TP-07 Kolokwium pisemne Lektorat 2 U 03, U_04, K_05
) Samorzad lokalny w W_01, U 02,
TP-08 Anglii Lektorat 2 U 03, U_04, K-05
Formy sprawowania wW_01, U 02,
TP-09 r73dow Lektorat 2 U 03, K_05




i Wspolczesny podziat W_01, U 02,
TP-10 rzadéw Lektorat 2 U 03, K_05
TP-11 Wtadza wykonawcza Lektorat 2 \L/Jv_00317 U_02,
TP-12 Sadownictwo Lektorat 2 \L/JV__OOSL U_02,

ZALECANA LITERATURA (w tym pozycje w jezyku obcym)

Literatura podstawowa (powinna by¢ dostepna dla studenta w uczelnianej bibliotece):

1. Materiaty wtasne lektora.

2. Anna Konieczna-Purchata Practical English for Lawyers Handbook,Wyd. C.H. Beck 2014

3.Janina Jaslan, Henryk Jaslan Stownik terminologii prawniczej i ekonomicznej (ang-pol) Wyd. Wiedza
Powszechna 2016

4.Roman Kozierkiewicz Stownik rachunkowosci, audytu i podatkéw(ang-pol, pol-ang) Wyd. C.H. Beck 2008
5. Leszek Berezowski Jak czytac i rozumieé angielskie dokumenty notarialne, testamenty petnomocnictwa?
Wyd. C.H.Beck 2017

6. Leszek Berezowski Jak czytaé i rozumieé angielskie umowy? Wyd. C.H. Beck 2017

7. Hubert Izdebski Samorzqd terytorialny. Podstawy ustroju i dziatalnosci, Wyd. Lexis Nexis

8. Wojciech Witkowski Historia administracji w Polsce 1764-1989, Wyd. Naukowe PWN, Warszawa 2017

Literatura uzupelniajaca:

1.Wielki stownik polsko-angielski i angielsko-polski PWN-Oxford, 2006, PWN, Warszawa.
2. Longman Dictionary of Contemporary English, 1999, Longman.

I1l. INFORMACJE DODATKOWE

Odniesienie efektow uczenia si¢ okreslonych dla zajeé i tresci programowych do form zajeé i metod
oceniania

Formy zaje¢ i metody

Symbol efektu uczenia si¢ psrgr;t;?rl] g\r;;glh dydaktyczne prowadzenia Metody weryfikacji
okreslonego dla zajec realizowanych w trakcie z.ajqc.umOZhWI.aja‘ce osiagniecia efektow uezenia
saied osiagniecie zalozonych si¢ przypisanych do zaje¢ #
Je efektow uczenia sig *
Wiedza

TP-01,TP-02, TP-03,
TP-04, TP-05, TP-06,

W 01 TP-07 TP-08. TP-00, Cwiczenia; analiza tekstu | Kolokwium, obserwacja

TP-10,TP-11, TP-12, z dyskusja, dyskusja ciaglta
TP-13, TP-14, TP-15
Umiejetnosci

TP-01,TP-02, TP-03,

TP-04, TP-05, TP-06, Cwiczenia; praca z Kolokwium. obserwacia
U 02 TP-07, TP-08, TP-09, tekstem, praca z i ' I !

TP-10,TP-11, TP-12, | nagraniami audio i wideo ag

TP-13, TP-14, TP-15

TP-01, TP-02, TP-03,

TP-04, TP-05, TP-06, Cwiczenia; praca z Kolokwium, obserwacja
u_03 TP-07,TP-08, TP-09, tekstem, dyskusja ciagta

TP-10, TP-11, TP-12,
TP-13, TP-14, TP-15

TP-03, TP-04, TP-05, Cwiczenia; pracaz Kolokwium. obserwacia
U_04 TP-06, TP-07, TP-08, tekstem, dyskusja, o ]
TP-14, TP-15 analiza ag
Kompetencje
spoleczne
TP-02, TP-03, TP-05, Cwiczenia; praca w
TP-06, TP-07, TP-08, | grupach i w parach, praca .
K05 TP-09, TP-10, TP-14, z wykorzystaniem Obserwacja

TP-15 roznych zrodet




Metody weryfikacji osiagniecia efektéw uczenia si¢ okreslonych dla zajeé, powinny by¢ zréznicowane w zaleznosci od
kategorii, tj. inne dla kategorii wiedza i inne dla kategorii umiejetnosci i kompetencje spoleczne.

Dla wyktadu:
* np. wyktad podajacy, wyktad problemowy, ¢wiczenia oparte na wykorzystaniu r6znych zrédet wiedzy
# np. egzamin ustny, test, prezentacja, projekt

Zaleca si¢ podanie przyktadowych zadan (pytan) stuzacych weryfikacji osiagnigcia efektow uczenia si¢ okreslonych dla
zajec.

BILANS PUNKTOW ECTS

OBCIAZENIE PRACA STUDENTA (godziny)

Forma aktywnosci Liczba godzin *
Godziny zaje¢ (wedtug harmonogramu) z nauczycielem 30
akademickim lub inna osobg prowadzaca zajgcia
Praca wlasna studenta 30
SUMA GODZIN: 60
OBCIAZENIE PRACA STUDENTA (punkty ECTS)
Liczba punktéw ECTS

Praca studenta Ogotem:

wymagajaca

bezposredniego kontaktu 2
SUMARYCZNA LICZBA z nauczycielem 1
PUNKTOW ECTS ) akademickim lub inng
PRZYPISANYCH DO ZAJEC osobg prowadzaca

zajecia

Praca witasna studenta 1

* godziny lekcyjne, czyli 1 godz. oznacza 45 min;

OPIS PRACY WLASNJE STUDENTA:

Praca wilasna studenta musi by¢ precyzyjnie opisana, uwzglgdniajac charakter praktyczny zajeé. Nalezy poda¢ symbol efektu
uczenia sig, ktorego praca wtasna dotyczy oraz metody weryfikacji efektow uczenia si¢ stosowane w ramach pracy wlasne;j.
Przyktadowe formy aktywnosci: (1) przygotowanie do zaje¢, (2) opracowanie wynikow, (3) czytanie wskazanej literatury, (4)
napisanie raportu z zajec¢, (5) przygotowanie do egzaminu, opracowanie projektu.

1. Przygotowanie do kolokwium. Symbol efektu uczenia si¢: U_02 . Metoda weryfikacji: kolokwium.

2. Czytanie wskazanej literatury. Symbol efektu ksztatcenia: U_03; K 05. Metoda weryfikacji: ocena ciagta, obserwacja
3. Wykonywanie dodatkowych ¢wiczen. Symbol efektu ksztatcenia: U_02; U_04. Metoda weryfikacji: kolokwium, ocena
ciggla

KRYTERIA OCENIANIA

Ocena ksztaltujaca obejmuje:

- osiagniecia studenta pod katem uczenia si¢, zdobytych kompetencji i wiedzy
- rozwoj studenta

- kreatywnos¢ studenta

- korzystanie z innowacyjnosci oraz samodzielno$ci w procesie uczenia si¢

- aktywnos$¢, praca i zaangazowanie studenta

- rozw0]j kompetencji spotecznych




Ocena podsumowujaca:

Na ocene dostateczna:

student zna i potrafi samodzielnie, ale z licznymi btgdami zastosowaé podstawowe struktury gramatyczne i
leksykalne okre$lone w programie nauczania. Student fragmentarycznie rozumie sens przeczytanego tekstu i
odpowiada na proste pytania dotyczace tekstu popehiajac liczne btedy. Student tworzy wypowiedzi ustne i
pisemne czg¢sciowo spdjne i logiczne. Student wykonuje powierzong pracg z minimalnym zaangazowaniem. W
procesie uczenia si¢ wykazuje ograniczong samodzielno$¢ oraz w minimalnym stopniu korzysta z innowacyjnych
sposobow zdobywania wiedzy.

Na ocen¢ ponad dostateczna:

student zna i potrafi samodzielnie, ale z bledami zastosowaé podstawowe struktury gramatyczne i leksykalne
okreslone w programie nauczania. Student rozumie ogélny sens przeczytanego tekstu i odpowiada na pytania
srednim stopniu trudnosci popetniajgc liczne btedy. Student tworzy wypowiedzi ustne i pisemne zawierajace
wigksza cze$¢ elementow ujetych w poleceniu. Student wykonuje powierzong prace z matym zaangazowaniem.
W procesie uczenia si¢ wykazuje niewielka samodzielnos¢ oraz rzadko korzysta z innowacyjnych sposobow
zdobywania wiedzy.

Na ocene¢ dobra:

student zna i potrafi zastosowac¢ podstawowe struktury gramatyczne i leksykalne okre§lone w programie nauczania
z nielicznymi btgdami, rozumie réznorodne teksty, udziela odpowiedzi na pytania dotyczace przeczytanego tekstu
popehniajgc nieliczne btedy. Tworzy wypowiedzi ustne i pisemne zawierajgce wiekszo$é elementow ujetych w
poleceniu, wypowiedzi sa spojne 1 nie =zaburzaja komunikacji. Student wykonuje powierzong
pracg ze znacznym zaangazowaniem. W procesie uczenia sie wykazuje nalezytg samodzielno$¢ oraz w stopniu
satysfakcjonujgcym Kkorzysta z innowacyjnych sposobow zdobywania wiedzy.

Na ocen¢ ponad dobra:

student zna i potrafi prawie bezbtednie zastosowaé podstawowe struktury leksykalne i gramatyczne okreslone w
programie nauczania. Student tworzy wypowiedzi zawierajace wszystkie elementy ujete w poleceniu, wypowiedzi
ustne 1 pisemne sg przejrzyste 1 obejmuja szeroki zakres tematow. Student wykonuje powierzong
prace z duzym zaangazowaniem. W procesie uczenia si¢ wykazuje znaczng samodzielno$¢ oraz czesto korzysta z
innowacyjnych sposobéw zdobywania wiedzy.

Na ocen¢ bardzo dobra:

student potrafi bezblednie wykona¢ zadania wynikajgce z programu nauczania oraz umie wykorzysta¢ wiedze do
wykonania zadan o wysokim poziomie trudnosci. Student bezbtednie rozumie réznorodne teksty i udziela
odpowiedzi na wszystkie pytania dotyczace przeczytanego tekstu. Potrafi formutowac rozbudowane i szczegétowe
wypowiedzi ustne i pisemne. Student wykonuje powierzong pracg zZ pelnym zaangazowaniem. W procesie uczenia
si¢ wykazuje wysoka samodzielno$¢ oraz aktywnie korzysta z innowacyjnych sposobow zdobywania wiedzy.

INFORMACJA O PRZEWIDY WANEJ MOZLIWOSCI WYKORZYSTANIA B-LEARNINGU

INFORMACJA O PRZEWIDYWANEJ MOZLIWOSCI WYKORZYSTANIA E-LEARNINGU

(data, podpis Koordynatora
odpowiedzialnego za zajecia) (data,podpis Dyrektora Instytutu/
Kierownika Jednostki Migdzyinstytutowe;j)

(data, podpis Kierownika Zaktadu)

Uwaga:
Karta opisu zajeé (sylabus) musi by¢ dostepna dla studenta.




