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. INFORMACJE PODSTAWOWE
Nazwa zajec: Cykl ksztatcenia rozpoczynajacy siew roku akademickim
Technologia informacyjna (T1) 2024/2025

Nazwa kierunku studiéw, poziom i profil ksztatcenia: Administracja, studia pierwszego stopnia o profilu
praktycznym

Jezyk wyktadowy:polski Rodzaj zajeé: zajecia ksztalcenia ogdlnego

Rok studiow:I Semestr: |

Liczba punktow ECTS przypisana zajgciom:1 Koordynator zaje¢: mgr Wioletta Szajnar
Wioletta.szajnar@pansjar.edu.l

Jednostka organizacyjna: Wydziat Stosunkéw Miedzynarodowych

FORMA PROWADZENIA ZAJECI LICZBA GODZIN

Ogolna liczba godzin zaje¢dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z podziatem na formy:

Studia stacjonarne Studia niestacjonarne
Wyktad: Wyktad:
Cwiczenia: Cwiczenia:
Laboratorium: 15 Laboratorium:
Lektorat: Lektorat:
Projekt: Projekt:
Zajecia praktyczne: Zajecia

praktyczne:
Seminarium: Seminarium:
Zajecia terenowe: tze?;a icéjve:




Praktyki: Praktyki:

. _ Inna forma
Inna forma (jaka): (jaka):
RAZEM: 15 RAZEM:

1. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Wymagania wstepne i dodatkowe:

Znajomosépodstawowych aplikacji komputerowych oraz innych tresci technologii informacyjnej objetych
programem nauczania w szkolesredniej w zakresie podstawowym.

Cel (cele) ksztalcenia dla zajeé:

Program przedmiotu jest zgodny z wymaganiami ECDL (Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych). W ramachéwiczenlaboratoryjnych przekazywana jest podstawowa wiedza oraz umiejetnosci
praktyczne dotyczace najwazniejszych pojecinformatyki, jej wybranych metod i narzedzi sprzetowych oraz
programowych. Przedstawiane sarowniezzagadnienia bezpieczenstwa danych i systemow informatycznych,
ergonomii oraz wybrane prawne aspekty informatyki.

EFEKTY UCZENIA SIEOKRESLONE DLA ZAJECI ICH ODNIESIENIE DO EFEKTOW UCZENIA
SIEOKRESLONYCH DLA KIERUNKOW STUDIOW

Efekty uczenia sigokreslone dla zaje¢w kategorii wiedza, umiejetnos$ci oraz kompetencje spoteczne oraz metody
weryfikacji efektow uczenia sie.

UWAGA:

Dzielimy efekty uczenia sieokreslone dla zajeéna kategorie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Okreslone dla
zajecefekt y uczenia sie nie musza obejmowacéwsz ystkich trzech kategorii i zaleza od formy zajeé.

Symbol efektow Tre$c¢efektu uczenia sie. Odniesienie do efektow
uczenia sig Po zakonficzeniu zajeéi potwierdzeniu osiggniecia efektow uczenia sie, uczenia si¢okreslonych
okreslonego dla student w Kategorii: dla kierunku studiow
zajec* (symbol efektéw uczenia
sig)

Umiejetnosci — potrafi

poprawnie uzywac¢ programu do tworzenia, edycji,
formatowania, przechowywania i drukowania dokumentow.
Umie zarzadzacarkuszem, wprowadzaé, sortowaci kopiowac
dane, uzywacdostepnych funkcji oraz tworzyéwtlasne formuty.
TI 01 Umie wybraétyp, utworzy¢i formatowaéwykres w celu

- prawidlowego przekazania informacji. Posiada umiejetnosci
pozwalajace na uzycie technik graficznych jako efektywnego K U02, K U09
srodka komunikacji, szeroko wykorzystywanego w - -
prezentowaniu informacji.

wykonactypowe zadania zwigzane z przeszukiwaniem sieci,
wypehiaéi wysyta¢formularze internetowe, zapisywacstrony

TI_02 . L . .
- internetowe i pliki pobrane z sieci. Posiada rowniezumiejgtnosé
postugiwania si¢gprogramem poczty elektronicznej.
Kompetencji spotecznych- jest gotow do
SI.03 upowszechniania zasad postgpowania W zakresie postugiwania K_K02

sigsystemami informacyjnymi wsrodowisku pracy.




odpowiedzialego przygotowania si¢do swojej pracy,
projektowania i wykonywania dziatania systemow
informatycznych w okreslonychsrodowiskach i w roznych

SI_04 - K_KO03, K_K04
- aspektach pracy w zalezno$ci od potrzeb. Podejmuje dziatania - -
innowacyjne w zakresie poslugiwania si¢gsystemami
informacyjnymi.
UWAGA!

Zaleca sig, aby w zalezno$ci od liczby godzin zajec, liczba efektéw uczenia sigzawierata sigw przedziale: 3-7, ale sato

warto$ci umowne.

TRESCI PROGRAMOWE | ICH ODNIESIENIE DO FORM ZAJECI METOD OCENIANIA

Tresci programowe (uszczegdtowione, zaprezentowane z podziatem na poszczegdlne formy zajgé, tj. wyktad,éwiczenia,
laboratoria, projekty, seminaria i inne):

Symbol tresci
programowych

Opis tresci programowych

Forma zajgc

Metody dydaktyczne
prowadzenia zajeé
umozliwiajace
osiagnigcie zatozonych
efektow uczenia si¢*

Metody weryfikacji
osiagniecia efektow
uczenia sigprzypisanych
do zajec#

laboratorium

TP-01

Edytor tekstu — Word.
Tworzenie i modyfikowanie
dokumentu; operacje na
blokach tekstu; podziat
dokumentu na akapity, sekcje,
strony; formatowanie stron,
nagltowki, stopki, numeracja
stron, kolumny tekstu; tabele;
szablony; korespondencja
seryjna.

Arkusz kalkulacyjny- Excel,
obliczenia, formatowanie
danych. Sortowanie
filtrowanie danych, graficzna
prezentacja funkgciji,
sporzadzanie wykresow;
adresowanie.

Cwiczenia
przedmiotowe

Zaliczenie
stosownych

¢wiczen

TP-02

Prezentacja —Tworzenie
prezentacji w programie
ptatnych (PowerPoint) i
bezptatnych(canva.com).
Uwzglednienie
najwazniejszych cech
prezentacji takich jak
spojno$¢, kolor, typografia,
ilos¢tekstu, struktura.

Cwiczenia
przedmiotowe
oparte na
wykorzystaniu
réznychzrodet
wiedzy

Prezentacja




TP-03 Internet. Wyszukiwanie i
pobieranie informacji,
przetwarzanie informacji;
komunikacja w
Internecie.(komunikatory,
skrzynki pocztowe)

¢wiczenia
przedmiotowe Zaliczenie
oparte na

P _ stosownych
wykorzystaniu )
réznychzrodet cwiczen
wiedzy

Metody weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sieokreslonych dla zajeé, powinny byézréznicowane w zalezno$ci od
kategorii, tj. inne dla kategorii wiedza i inne dla kategorii umiejetnos$ci i kompetencje spoleczne.

Dla wyktadu:

*np. wyktad podajacy, wyktad problemowy,¢wiczenia oparte na wykorzystaniu réznychzrodetwiedzy
# np. egzamin ustny, test, prezentacja, projekt
Zaleca si¢ podanie przyktadowych zadan (pytan) stuzacych weryfikacji osiggnigcia efektow uczenia si¢ okreslonych dla zaje¢.

ZALECANA LITERATURA (w tym pozycje w jezyku obcym)

Literatura podstawowa (powinna by¢dostepna dla studenta w uczelnianej bibliotece):

1. T. Grudniewski, J. M. Olchowik, Technologie informacyjne w zastosowaniach, wyd. PWSZ Biata Podlaska,
Biata Podlaska 2009;

2. J. Demczar, E. Wszotkowski, Przyktady i zadania z technologii informacyjnej, wyd. : Wydawnictwo
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Stanistawa Staszica, Pita 2014;

3. Flanczewski S.: Excel w biurze i nie tylko, Gliwice Wydawnictwo Helion, 2011.

Literatura uzupelniajgca:

1. A. Zielinski.: Edytor tekstow. Word-od podstaw, wyd. IT start, 2021
2. W. Wrotek.: Office 2021 PL. Kurs, wyd. Helion, 2022
3. Alexander M., Kusleika R., Walkenbach J.: Excel 2019 PL. Biblia, Gliwice Wydawnictwo Helion, 2019

(wystepuje Ebook

data wydania: 19.05.2019)

111. INFORMACJE DODATKOWE

BILANS PUNKTOW ECTS

OBCIAZENIE PRACASTUDENTA (godziny)

Forma aktywnosci Liczba godzin*
Godzin;_/ za_jc;é(wedlug harmonogramu) z nauczycielem 15
akademickim lub inngosobaprowadzacazajecia
Praca wtasna studenta 10
SUMA GODZIN: 25

OBCIAZENIE PRACASTUDENTA (punkty ECTS)

Liczba punktow ECTS

SUMARYCZNA
LICZBA PUNKTOW
ECTS

Praca studenta wymagajaca bezposredniego
kontaktu z nauczycielem akademickim lub
inngosobaprowadzacazajecia

PRZYPISANYCH
DO ZAJEC

Praca wlasna studenta

0,6
Ogoétem: 1

0,4

* godziny lekcyjne, czyli 1 godz. oznacza 45 min;

OPIS PRACY WLASNEJ STUDENTA:

Praca wtasna studenta musi by¢precyzyjnie opisana, uwzgledniajac charakter praktyczny zaje¢. Nalezy podac¢symbol efektu
uczenia sie, ktorego praca wiasna dotyczy oraz metody weryfikacji efektow uczenia sigstosowane w ramach pracy wiasne;.

Przyktadowe formy aktywnosci: (1) przygotowanie do zajeé, (2) opracowanie wynikow, (3) czytanie wskazanej literatury, (4)
napisanie raportu z zajeé, (5) przygotowanie do egzaminu, opracowanie projektu.




(1) przygotowanie do zajg¢, (2) opracowanie wynikow, (3) czytanie wskazanej literatury,

KRYTERIA OCENIANIA

Ocena ksztaltujaca:
Student ma dostateczngwiedzg, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne, z licznymi btedami,
Ma dobrawiedzg, umiejgtnosci oraz kompetentnoséspoteczna,

Student posiada bardzo dobrawiedze, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne.

Ocena podsumowujaca:Ocena na podstawie zaliczenia stosowanychéwiczenoraz prezentacji.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANEJ MOZLIWOSCI WYKORZYSTANIA KSZTALCENIA NA
ODLEGLOSC




