Karta opisu zaje¢ - Sylabus

Panstwowa Wyzsza Szkola Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

Cykl ksztalcenia rozpoczynajacy si¢ w roku akademickim:

Nazwa zaj¢¢: Technologia informacyjna 2023-2024

Nazwa kierunku studiéw, poziom i profil ksztatcenia:
Automatyka i Elektronika Praktyczna, pierwszego stopnia, praktyczny

Jezyk wyktadowy: Polski Rodzaj zaje¢: Zajecia ksztalcenia ogélnego

Rok studiow: I Semestr: I

Liczba punktéw ECTS przypisana zajeciom: | Koordynator zajeé¢

1 Imig, nazwisko, tytul/stopien naukowy, adres e-mail:

Jednostka organizacyjna: Instytut Inzynierii Technicznej

FORMA PROWADZENIA ZAJEC I LICZBA GODZIN

Ogolna liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z podziatem na formy:

Studia stacjonarne Studia niestacjonarne
Wyktad: Wyktad:
Cwiczenia: 15 Cwiczenia:
Laboratorium: Laboratorium:
Lektorat: Lektorat:

Projekt: Projekt:
iiilif}llizne: Zajecia praktyczne:
Seminarium: Seminarium:
Zajgcia terenowe: Zajecia terenowe:
Praktyki: Praktyki:

Inna forma (jaka): Inna forma (jaka):
RAZEM: 15 RAZEM:

II. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Wymagania wstepne i dodatkowe: znajomos¢ podstawowych aplikacji komputerowych oraz innych tresci technologii
informacyjnej objetych programem nauczania w szkole ponadgimnazjalnej w zakresie podstawowym.

Cel (cele) ksztalcenia dla zajeé: Program przedmiotu jest zgodny z wymaganiami ECDL (Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci  Komputerowych). W ramach ¢wiczen laboratoryjnych przekazywana jest podstawowa wiedza oraz
umiejetnosci praktyczne dotyczace najwazniejszych poje¢ informatyki, jej wybranych metod i narzedzi sprzgtowych oraz
programowych. Przedstawiane sa rowniez zagadnienia bezpieczenstwa danych i systemow informatycznych, ergonomii oraz
wybrane prawne aspekty informatyki.

EFEKTY UCZENIA SIE OKRESLONE DLA ZAJEC I ICH ODNIESIENIE DO EFEKTOW UCZENIA
SIE OKRESLONYCH DLA KIERUNKU STUDIOW

Efekty uczenia si¢ okreslone dla zaje¢ w kategorii wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne oraz metody
weryfikacji efektow uczenia si¢

UWAGA:

Dzielimy efekty uczenia si¢ okreslone dla zaj¢¢ na kategorie wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji spotecznych. Okreslone dla
zaje¢ efekty uczenia si¢ nie musza obejmowac wszystkich trzech kategorii i zaleza od formy zajgc.




Symbol efektow
uczenia si¢
okreslonego dla
zajec*

Tres¢ efektu uczenia sie.

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagnigcia efektow
uczenia si¢, student w kategorii:

Odniesienie do efektow uczenia
si¢ okreslonych dla kierunku
studiow (symbol efektow uczenia

si¢)

Wiedzy - zna i rozumie

E 01

Zna elementarna terminologi¢ dotyczaca uzytkowania
komputerow, systemu operacyjnego, réoznych aplikacji, miedzy
innymi: edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do
tworzenia grafiki prezentacyjnej.

K_ W04

Posiada wiedz¢ z zakresu funkcjonowania globalnej sieci
internetowej, jest Swiadomy zarowno korzysci jak i zagrozen
ptynacych z Internetu

K_W06

Umiejetnosci - potrafi

Student umie korzysta¢é z glownych elementow systemu
operacyjnego, zarzadza¢ oknami aplikacji, plikami, folderami, a
takze procesami instalacji i deinstalacji oprogramowania. Jest
swiadomy koniecznosci uzywania oprogramowania
antywirusowego, potrafi je zainstalowaé 1 umiejetnie
wykorzystywaé w celu ochrony komputera i jego zasobow.
Umie dobra¢ odpowiednie narzgdzia informatyczne do
realizacji wlasnych zadan

K _U17,K_Ul15

Student umie poprawnie uzywaé programu do tworzenia,
edycji, formatowania, przechowywania i drukowania
dokumentéw. Ponadto posiada umiejetnosci pozwalajace na
tworzenie i formatowanie tabel, osadzanie w dokumentach
elementow graficznych oraz wykorzystanie mozliwosci druku
seryjnego. Stosuje zasady poprawnej edycji tekstu, w tym
zasady pisania prac naukowych,

K_U03

Student umie zarzadza¢ arkuszem, wprowadzaé, sortowac i
kopiowa¢ dane, uzywaé dostgpnych funkcji oraz tworzy¢
wlasne  formuty. Umie  wybraé  typ, utworzy¢
i formatowa¢ wykres w celu prawidlowego przekazania
informacji. Nabyte umiejetnosci pozwalaja na wykorzystanie
oprogramowania do przeprowadzania powtarzalnych obliczen:
przygotowania budzetow, opracowywania prognoz,
sporzadzania wykresoéw i raportdw finansowych.

K _U03

Student posiada umiej¢tnosci pozwalajace na uzycie technik
graficznych jako efektywnego $rodka komunikacji, szeroko
wykorzystywanego w prezentowaniu informacji. Student umie
wprowadzaé, edytowa¢ oraz formatowac tekst w prezentacjach,
wstawiaé oraz edytowaé obrazy i rysunki, wybra¢ rodzaj,
stworzy¢ i formatowaé wykres w celu przekazania w
odpowiedni sposob informacji, potrafi rozrézni¢ sposob
wy$wietlania prezentacji, dobra¢ uktad i wyglad slajdow,
zastosowa¢ animacje i rézne efekty przejs¢ oraz sprawdzi¢ i
poprawi¢ zawarto$¢ prezentacji przed jej koncowym
wydrukiem i rozpowszechnieniem,

K _U04

Student umie wykona¢ typowe zadania zwigzane z
przeszukiwaniem sieci, wypetlnia¢ i wysyla¢ formularze
internetowe, zapisywac strony internetowe i pliki pobrane z
sieci. Posiada rowniez umiejetnos¢ poslugiwania si¢
programem poczty elektronicznej, umie redagowaé, wysylac
wiadomo$¢ z zalgcznikami, odpowiada¢é na wiadomosci i
przesyltac je dalej

K U03K UI5

Kompetencji spolecznych - jest gotow do

Ma s$wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
rozumie potrzebe ciaglego doksztalcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego.

K KOl

Ma $wiadomo$¢ roli i miejsca technologii informacyjnej w
procesie dydaktycznym i samoksztalceniu oraz potrafi sprosta¢

wymaganiom stawianym przez pracodawcow

K K03




UWAGA!

Zaleca sig, aby w zaleznos$ci od liczby godzin zajec, liczba efektow uczenia si¢ zawierata si¢ w przedziale: 3-7, ale s to

warto$ci umowne

TRESCI PROGRAMOWE I ICH ODNIESIENIE DO FORM ZAJEC I METOD OCENIANIA

Tresci programowe (zaprezentowane z podzialem na poszczegodlne formy zajec, tj. wyktad, ¢wiczenia,
laboratoria, projekty, seminaria i inne):

Metody
kt
dyda yezne Metody
prowadzenia ..
. weryfikacji
Symbol tresci . L . i osiggnigcia
Opis tre$ci programowych Forma zajeé umozliwiajace ] .
programowych L efektow uczenia
osiagniecie . .
: si¢ przypisanych
zalozonych do yaied #
efektow uczenia Ie
si¢ *
laboratorium
Uzytkowanie komputerdw. System
operacyjny — ustawienia, praca z ikonami, i .
uzycie okien; zarzadzanie plikami — Icl\;xllcrzzerll(lg gsg}l;t ¢ zaliczenie
TP-01 kopiowanie, przenoszenie, usuwanie, laboratorium przy ? )
. . . kontrola pisemne
odzyskiwanie, szukanie, programy ostenOW
narzgdziowe — kompresja i dekompresja POSIGPOW,
plikow, programy antywirusowe,
Edytor tekstu — Word. Tworzenie i
modyfikowanie dokumentu; operacje na
blokach tekstu; podziat dokumentu na
akapity, sekcje, strony; formatowanie wiczenia oparte
stron, nagtowki, stopki, numeracja stron, na orrvkia dgch saliczenie
TP-02 kolumny tekstu; tabele; szablony; laboratorium przy ’ .
. . i kontrola pisemne
korespondencja seryjna; laczenie i oStePOW
osadzanie obiektow, obiekty graficzne, POstepow,
wzory matematyczne,
automatyzacja prac redakcyjnych —
szablony
Arkusz kalkulacyjny -Excel. Podstawowe
operacje w arkuszu, obliczenia,
formatowanie danych; wykorzystanie ¢wiczenia oparte
TP-03 funkcji arkusza — pisanie formut, graficzna laboratori na przyktadach, zaliczenie
. prezentacja funkcji, sporzadzanie aboratorium 4 sntrola pisemne
wykresow; adresowanie, wykorzystanie postepow,
arkusza kalkulacyjnego w réznorodnych
zadaniach,
. . . ¢wiczenia oparte
Prezentacja-Power Point. Tworzenie : :
TP-04 prezentacji, uatrakcyjnianie prezentacji, laboratorium Eilﬁrr?ll}fadmh’ Za}hczeme
upowszechnianie prezentacji, . pisemne
postepow,
Internet. Wyszukiwanie i pobieranie Icl\;xllcrzzerll(lg gsg}l;t ¢ zaliczenie
TP-05 informacji, przetwarzanie informacji; laboratorium korI1)tro}l/a i .
komunikacja w Internecie, ) pisemne
postepow,

Metody weryfikacji osiagniecia efektow uczenia si¢ okreslonych dla zajeé¢, powinny by¢ zréznicowane w zaleznoSci od
kategorii, tj. inne dla kategorii wiedza i inne dla kategorii umiejetnosci i kompetencje spoleczne.

Dla wyktadu:

* np. wyklad podajacy, wyklad problemowy, ¢wiczenia oparte na wykorzystaniu réznych zrodet wiedzy

# np. egzamin ustny, test, prezentacja, projekt

Zaleca si¢ podanie przyktadowych zadan (pytan) stuzacych weryfikacji osiagniecia efektow uczenia si¢ okreslonych dla zajgc.

ZALECANA LITERATURA (w tym pozycje w jezyku obcym)




Literatura podstawowa (powinna by¢ dostgpna dla studenta w uczelnianej bibliotece):

1.Zarowska A., EC DL Advanced na skroty, PWN, 2011

2. Rutkowska B .: Grafika menadzerska i prezentacyjna.Zdajemy egzamin ECDL Advanced, Wyd. KISS, Katowice 2007
3. Szymala E.: Arkusze kalkulacyjne, Zdajemy egzamin ECDL Advanced , Wyd. KISS, Katowice 2007

4. Soroka K.: Przetwarzanie tekstu. Zdajemy egzamin ECDL Advanced, Wyd. KISS, Katowice 2007

Literatura uzupelniajaca:

1.Cieciura M.: Podstawy technologii informacyjnych z przyktadami zastosowan, VizjaPress&IT, Warszawa 2006
2. Bowdur E.: Ushlugi w sieciach informatycznych, Wyd. KISS, Katowice 2007

III. INFORMACJE DODATKOWE

BILANS PUNKTOW ECTS
OBCIAZENIE PRACA STUDENTA (godziny)
Forma aktywnosci Liczba godzin *

Godziny zaje¢ (wedtug harmonogramu) z nauczycielem

L . . 15
akademickim lub inna osobg prowadzaca zaj¢cia
Praca wlasna studenta 15
SUMA GODZIN: 30
OBCIAZENIE PRACA STUDENTA (punkty ECTS)

Liczba punktow ECTS

SUMARYCZNA Praca studenta wymagajaca Ogotem: 1
LICZBA bezposredniego kontaktu z 05
PUNKTOW ECTS | nauczycielem akademickim lub inng >
PRZYPISANYCH osobg prowadzaca zajgcia
DO ZAJEC Praca wiasna studenta 0,5

* godziny lekcyjne, czyli 1 godz. oznacza 45 min;

OPIS PRACY WLASNJE STUDENTA:

Praca wilasna studenta musi by¢ precyzyjnie opisana, uwzgledniajac charakter praktyczny zaje¢. Nalezy poda¢ symbol efektu
uczenia si¢, ktorego praca wiasna dotyczy oraz metody weryfikacji efektdw uczenia si¢ stosowane w ramach pracy wlasne;j.
Przyktadowe formy aktywnosci: (1) przygotowanie do zajg¢, (2) opracowanie wynikow, (3) czytanie wskazanej literatury, (4)
napisanie raportu z zaj¢é, (5) przygotowanie do egzaminu, opracowanie projektu.

Forma aktywnosci Symbol efektu uczenia sie, Metody weryfikacji efektow
Forma zajec¢ studenta ktérego praca wlasna uczenia si¢ stosowane w
w ramach pracy wlasnej | dotyczy ramach pracy wlasnej
czytanie wskazanej
literatury
realizacja zadan zadanych
laboratorium przez nauczyciela E01-E07 zaliczenie pisemne
akademickiego,

przygotowanie do
zaliczenia

KRYTERIA OCENIANIA




Ocena ksztaltujaca:
Forma i warunki zaliczenia laboratorium;
1) Zaliczenie na oceng
2) Frekwencja 100% (udziat w laboratorium jest obowiazkowy — zgodnie z Regulaminem studidow).
3) Zaliczenie na oceng pozytywna, co najmniej dostateczng tresci programowych realizowanych podczas zaje¢
praktycznych.
4) Przedlozenie przez studenta nauczycielowi prowadzacemu zajecia praktyczne wypetnionego planu pracy z rodzing
we wskazanym przez nauczyciela terminie lub najp6zniej dwa dni przed zakonczeniem zajg¢é praktycznych.
Ocena koncowa jest $rednia ocen z wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych.

Ocena podsumowujaca:
Forma i warunki zaliczenia laboratorium;
5.0 — znakomita wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne

4.5 — bardzo dobra wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne

4.0 — dobra wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne

3.5 - zadawalajgca wiedza, umiejetnodci i kompetencje spoteczne, ale ze znacznymi niedociagnieciami
3.0 - zadawalajaca wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoleczne, ale z licznymi bledami

2.0 — niezadawalajaca wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne

INFORMACJA O PRZEWIDYWANEJ MOZLIWOSCI WYKORZYSTANIA KSZTALCENIA NA
ODLEGLOSC

(data, podpis Koordynatora
odpowiedzialnego za zajgcia) (data, podpis Dyrektora Instytutu/
Kierownika Jednostki Migdzyinstytutowe;j)

(data, podpis Kierownika Zaktadu)




